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MR Voorzitterschap 
en Secretariaat



Stel jezelf voor:

ü Wat bezielt je?

ü Oudergeleding, personeelsgeleding of …?

ü Hoe lang al in de (G)MR?

ü Welk type onderwijs (po, vo, so, vso)?

ü Waar ben je naar op zoek?
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Over de VOO

• Opgericht in 1866

• Mede-grondlegger Wet 
medezeggenschap op scholen

• Doel: Onderwijskwaliteit

• Gezamenlijkheid als uitgangspunt

• Belangenbehartiger
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• Algemene uitgangspunten

• Rol dagelijks bestuur in relatie tot MR en bevoegd gezag

• Een effectieve agenda

• Adequate regie van vergaderingen

• Opbouw van een vergaderstructuur

• Procedures, reglementen en afspraken

• Belang van goed structureel contact binnen de organisatie

Waar we bij stilstaan in volledige 
training
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Programma

I Dagelijks bestuur

II Vergadertechnieken

III Effectief vergaderen
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• Zorgen dat iedereen gezien en 

gehoord wordt

• Adviseren bij onvoorziene 

gebeurtenissen

• Structureren en accepteren 

verschillen en emoties

• Zorgen dat inbreng ‘relevant’ blijft

• Toezien dat besluiten zorgvuldig 

genomen worden

• Bewaken van goede sfeer en 

samenwerking

MR Voorzitterschap en Secretariaat  I
 Dagelijks bestuur

Rol van de voorzitter
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• Kan effectief benoemen van observaties en 

gebeurtenissen

• Heeft lef om onderliggende emoties bloot 

te leggen, serieus te nemen en te erkennen

• Kan ‘LSD’en’: Luisteren, Samenvatten en 

Doorvragen

MR Voorzitterschap en Secretariaat  I
 Dagelijks bestuur

Een goede voorzitter…
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• Ondersteunt de voorzitter én de 

vergadering

• Bewaakt mede de status van 

agendapunten

• Tijdsbewaking

• Ziet erop toe dat besluiten helder 

(genoeg) geformuleerd zijn

• Bewaakt formele procesgang van 

diverse procedures

• ‘Hoeder’ van reglementen

MR Voorzitterschap en Secretariaat  I
 Dagelijks bestuur

Rol van de secretaris
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• Kent de kaders en richtlijnen van de WMS

• Relateert zoveel mogelijk aan de 

schooljaarkalender

• Bewaakt kwaliteit van verslaglegging met 

connectie naar WMS

MR Voorzitterschap en Secretariaat  I
 Dagelijks bestuur

Een (G)MR secretaris…

(G)MR
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 Dagelijks bestuur

Oefening – 
Rollenspel met inspiratiekaarten

- Zoek 2 foto’s uit het spel die de kwaliteiten / 
vaardigheden weergeven die belangrijk zijn voor rol 
van voorzitter of secretaris. 

- Wissel hierover van gedachten in kleine groepjes.

- Licht dit plenair toe en bediscussieer samen
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• kent u technieken om ervoor te zorgen dat iedereen aan bod 

komt en zich gehoord voelt;

• heeft u geoefend met gespreks- en facilitatie technieken;

• heeft u inzicht in de manier waarop u uw rol als voorzitter kunt 

combineren met uw eigen rol als MR-lid;

• heeft u eigen casuïstiek kunnen inbrengen en daar met de 

trainers en de andere deelnemers van gedachte over gewisseld.

Na deze workshop:

Workshop MR Voorzitterschap en 
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Maak uw MR lid van de VOO!
• Gratis Helpdesk (elke dag bereikbaar tussen 10:00 en 13:00)
• 15% korting op cursussen en advieswerk
• Behartiging van belang van de MR in Den Haag

Meer cursussen?
• Over praktische vaardigheden of inhoudelijke onderwerpen
• Bekijk www.voo.nl/cursussen voor ons hele aanbod
• Of neem contact op met het cursusbureau (cb@voo.nl)

Advies op maat?
• Hulp bij lezen van documenten of andere situaties
• Bekijk www.voo.nl/begeleiding voor advies op maat

MR Voorzitterschap

Meer informatie over de VOO

about:blank
about:blank
about:blank
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Gratis informatie
• VOO Kennisbank (www.voo.nl/kennisbank)
• InfoWMS (www.infowms.nl)
• Sterk Medezeggenschap (www.sterkmedezeggenschap.nl)

Volg de VOO!
• Nieuwsbrief Medezeggenschap (www.voo.nl/nieuwsbrieven) 
• Facebook, Twitter en LinkedIn (@VOO1866)

Na deze cursus: vier weken gratis Helpdesk!
• Alle cursisten mogen vier weken gratis gebruik maken van de VOO Helpdesk
• Te bereiken via helpdesk@voo.nl of via 036 711 61 78

Meer informatie over de VOO

Workshop MR Voorzitterschap

about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
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Vragen?

? ??

??

? ?
? ?

?
?

?

?

?? ?



Bezoekadres
Louis Armstrongweg 88
1311 RL Almere

Postadres
Postbus 60182
1320 AE Almere

T. 036 533 15 00 
E. voo@voo.nl
W. www.voo.nl

DANK VOOR DE AANDACHT!


